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DECRETO N¢ 006,201

l’imnmcz NORMAS DE_ ADMINISTRAGAO !

BENS MOYEIS PERMANENTES E DA OUTRAS PROVI-
BENCUS™ |

-

S . A PREFEITA MUNICIPAL BE EMAS-PB. no uso de suns
atribuiches legais. conferidas pela Lei Organica do Municipio.

DECRETA:
Nl Art.I° Este Decreto estabelece normas e procedimen-
tos relativos & ad o de Bens Méveis o S e o

controle, guarda e baisa de bens midveds. de acordo com a padronizagio e unificacio do
Sistema de Gerenciamento Jo Patriménio dos Orgios da Administracio Direla e dos Fun-
dos Especiais do Municipio.
CAPITULD
DOS BENS MOVELS PERMANENTE

N Ark. 2° - Para efeilos deste Decreto, Bens Moveis Per-
manenfes 330 agueles fabricados para duracio minima de 02 (dois) anos de vida il ¢
que. em razio da ulilizacio, nio perdem a identidade fisica e sio considorados como
servivels. excedenles ou fnsorviveis:

st
. - § 1" - Bens Méveis Permaventes Excedentes sio bens
em perfeilas condicdes de uso e operagio, porém sem uiilidade para o setorial que efe-
tuar a baixa. .

3 . § 2" - Bens Moveis Permanentes nserviveis sio lodos
05 bens desativados, danificados ou obsoletos, podendo ser considerados como recuperé-

veis ou irrecuperdveis,

S 1 - Considera-se. também, como Bens Méveis Perma-
nentes Inserviveis aqueles bens maveis em que o modelo on padvio ndo alenda miais as

W"W foi adquirido.

© prazo de 03 (cinco) dias diteis, aps o lérmino do levantamento, para encaminkar a
Secretaria de Administracio a resgao dos beas p o localiados. para anilise
© apuragio das responsalilides, por mefo de sindicincia o inqurio adminsiraivo.

conforme o caso.

Ar 12 - Hleluado o levanlamento da Comissio Inlor-
12 Bormanente. o selor de patrinnio emilirs om 02 (uas) vias o Termo de Responsabi-
Tidade - modelo padrdo informalizado. que sers assinado pelo responsivel do sefor e
e 0s bens estiverem vincufados

Art. 13 - O formulirios padrio relativos aos Bens
Maveis Permanentes, apds processados. deverdo ser arquivados pelo sefor de patrimonio
como registro doceatal. E

CAPITLLO I
PA GUARDA E BAIXA
Art. 14 - A guards dos bens méveis permanentes fiea-
Ti a cargo das Unidades Administrativas o serd olsborado o compelente Termo de Res-
ponsabilidade que conters no miniio  quaniidade. a especificacio e o cidizo de resis-

o palrimonial ¢ serd firmado pelos agentes poiticus, servidores ocupantes de carpo ou
emprego piblico 0s quais delenham posse o 3 cles for atribuida a guarda de qualquer
fnade da Aminitracio Dirls do Mnviipio o o sovs Fnos Fspai

bem de propsi

Art. i de beas mivels permanentes ¢ de
inicialive do drgio interessado ¢ serd di 2 Secrelaria da Administragio. quando
‘preencher  condicin de uservisc dentes, para i aliewacio.

Arl. 16 - A baixa de bens miveis permanentes seri
eletuada pela Comissio Interna Permaneule. spés anlise pela meswa, vistoriado “in
loco”, afifizando os indicados neste Decrefo.

Art. 17 - Para a baiva de bens mveis permanentes
cadustrados o Sistens Informatido de Confrole Patriponial a Comissio futerna Per-
‘maneate emilird um relatirio e. para cads itent ser informado o nimero de palrimanio.
v valor contibil wlivo da haixa. se por excesso ou inservibili

Art. 18 - O bens méveis permaneatos com estrutura
de madeira consideradns iservivels e irrocuperveis pela Comissio Inlerna Permanente.
e to apresentarem valor econimico. poderin sor ucinerados em local seguro pela
drzio interessado, apés vistoria ¢ aulorizagi ot ecrito, através de processo regular
eacaminkado 3 Secrufaria de Adminisiracio.

g

Art. 19 - No cas especifico de handeiras serio obede-
imbols Biiousts freri logistacio federal.

Art. 20 - O relatério dos bens nio localizadns, apés
apuradss as responsabilidades. mediante regitro junto 5 autoridade polical competente

elou m‘mm administrativo. por sindicincia o inquéritn adminisirativo. confor-

11 - Bens Mdveis Permanentes Inserviveis Irrecuperi-
veis 53 todos os bens cujo custo de recuperacio ou atualizgio tecnolégica face o custo
financeiro nao juslifique o procedimento, podendo ser considerados ainda como sucated-
wels ou incinerdveis.

Pardgrafo Cnico - Bens Méveis Permanentes Insorvi-
veis Irrecuperdveis considerados Incinerdveis sio aqueles bens definidos no inc
com estrutura de madeira ou que apresentam Tiscos & saide piblica ou aos wsudrios,

Art. 3° - Todos os bens moveis permanentes serio

dastrados 1o Sistema de G

CAPITLLO 1
DO LEYANTAMENTO PATRINONIAL,

Art. & - O levantamento dos bens mévels permanen-
tes seri efefnado por uma Comissio Interna Permanente, designada por ato do Poder
Executivo.

Arl. 5" - A comissao cilada no arl. 4 deverd atualizar
0s valores dos bens permanentes.

Pardgrafo tinico. A atualizacdo do valor dos bens mé-
veis permanentes serd registrada pelo Setor de Contabilidade, pelo valor individual, re-
sidual ou remanescente de cada bem.

Art. 6 - Os bens méveis permanentes que io tiverem

le patrimonial e que ndo estiverem fuscritos no sistema de controle

ial deverdo ser i aa iméuio por Lomh A Comissdo Inter-

tia Permanente definirs o valor atualizado para registro contabil. na forma do pavigrafo
dinico do art. 5.

niimero de conirol

Art. 7' - Os Benis Moveis Permanentes s6 poderio ser
cadastrados em loles. quando nio houver possibilidade de fixar o wimero de patrimanio.
Esses bens deveu ser idénticos, devendo ser informada a quantidade de bens que fardo
parte de cada lofe. &

Parégrafo iinico. Quando mio fouver semelhanca en-
fre 0s bens mveis permanentes, porém, com a mesma utilidade, o cadastramento deve-
i ser feilo por jogos. e serd informada a quantidade deles que compord. cada jogo.

Art. 8" - Quando o bem possuir mais de um niimero de
palriminio. deverd ser cansiderado o tiltimo registro, sendo que as eliquetas ou plague-
fas anti da substituidas pelas novas. g do 0 novo registro.

Art. 9" - Apds o Jevantamento que frata o art. £, a
relacio de fodos 0s bens deverd ser encamiinhada ao Setor de Contabilidade, para averi-
guacio com a relacio dos bens contabilizados.

Art. 10 - Os bens méveis permanentes adguirides por
doagio obedecerio as condicdes previstas no art. 5,

Arl. 11 - Para os bens ndo localizados deverd ser feita

uma relagio com as caracteristicas constantes nos registros dos Bens Mdveis Permanen-
i Ao “bens ndo localizados™. A Comissio Interna Permanente tem

me o caso serd inhado & Secretaria da Administracio, para emissio de parecer e
antorizagio da baixa.

Art. 21 - A baixa de bens méveis permanentes fica
condicionada & inspecdo da Secretaria da Admiinistracio.

CAPITULO JY
DA COMISSAQ

Arl. 22 - A Comissiio Interna Permanente serd consti-
tuida através de Portaria publicada na imprensa oficial do Municipio e serd responsivel
pela avaliagio, controle e supervisio de baixa dos bens permanentes, e serd composta de
1o minino 03 (irés) servidores. sendo pelo menos 02 (dois) efetivos.

CAPITULO 1Y
DISPOSICOES FINAIS

Arl. 23 - O remanejamento de bens méveis entre os
dirgios da Adwinistragio Direla seri efetuado por requerimento o Secrelirio da Adii-
uistracio, com a observiincia do disposta no Capitulo 1 deste Decreto.

Art, 24 - Os Termos de Concessio ou Gessio de Uso
de Bens Moveis Permanentes deverdo ser enviados, em uma via, 3 Comissio Inlerma
? 20 Selar de Contabilidade para registra.

Art. 25 - Os drgios deverdo concluir o tombamento
dos bens méveis les no Sistema de i de Palhviménio. no prazo
maximo de 06 (seis) meses da vigéncia deste Decreto.

Art.26 - A Secretaria da Administragio baixard Instru-
coes Normativas sempre que julgar necessirio, para melhior aplicacdo deste Decreto.

Art. 27 - Bste Decreto enirard em vigor na dala de sua
EmasPB. 13 de janeiro de 2017.
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