Prefeitura
Municipal de Emas
Paraiba

DECRETO MUNICIPAL N®
008/2013

“ESTABELECE NORMAS
DE ADMINISTRAGAO DE
BENS MOVEIS PERMANEN-
TES E DA OUTRAS PROVI-
DENCIAS.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE
EMAS, Estado da Paraiba, usando das atribuicdbes que
Ihe sao conferidas pelo art. 60, V, da Lei Orgénica do
Municipio.

DECRETA:

Art.12. Este Decreto estabelece
normas e procedimentos relativos a administracdo de
Bens Moveis Permanentes, no tocante a identificacao,
controle, guarda e baixa de bens moveis, de acordo com
a padronizacdo e unificacdo do Sistema de Gerenciamen-
to do Patriménio dos Orgdos da Administracdo Direta e

dos Fundos Especiais do Municipio.
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CAPITULO |
DOS BENS MOVEIS PERMANENTE

Art.22. Para efeitos deste Decre-
to, Bens Méveis Permanentes sdo aqueles fabricados para
duracdo minima de 02 (dois) anos de vida util e que,
em razdo da utilizagdo, nao perdem a identidade fisica e
sao considerados como serviveis, excedentes ou inservi-
veis.

§ 1° Bens Moéveis Permanentes
Excedentes sao bens em perfeitas condicoes de uso e
operacao, porém sem utilidade para o setorial que efetuar
a baixa.

§ 2° Bens Moéveis Permanentes
Inserviveis sdo todos os bens desativados, danificados ou
obsoletos, podendo ser considerados como recuperaveis
ou irrecuperaveis.

| - Considera-se, também, como
Bens Mobveis Permanentes Inserviveis aqueles bens moveis
em que o0 modelo ou padrao nao atenda mais as ne-
cessidades para o qual foi adquirido.

I - Bens Modbveis Permanentes
Inserviveis Irrecuperaveis sao todos o0s bens cujo custo
de recuperacdo ou atualizacdo tecnologica face o custo
financeiro nao justifique o procedimento, podendo ser con-
siderados ainda como sucateaveis ou incineraveis.
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Paragrafo Unico - Bens Moveis
Permanentes Inserviveis Irrecuperaveis considerados Incine-
raveis sao aqueles bens definidos no inciso Il, com es-

trutura de madeira ou que apresentam riscos a saude
publica ou aos usuarios.

Art.32. Todos o0s bens moveis
permanentes serao cadastrados no Sistema de Gerencia-
mento Patrimonial.

CAPITULO I
DO LEVANTAMENTO PATRIMONIAL

Art.4°. O levantamento dos bens
moveis permanentes sera efetuado por uma Comissao In-
terna Permanente, designada por ato do Poder Executivo.

Art.5°. A comissao citada no art.
4° devera atualizar os valores dos bens permanentes.

Paragrafo unico. A atualizacao
do valor dos bens modveis permanentes sera registrada
pelo Setor de Contabilidade, pelo valor individual, residual
ou remanescente de cada bem.

Art.6°. Os bens moveis perma-
nentes que nao tiverem numero de controle patrimonial e
gque nao estiverem inscritos no sistema de controle patri-
monial deverdo ser incorporados ao patrimbénio por tom-
bamento. A Comissao Interna Permanente definira o valor
atualizado para registro contabil, na forma do paragrafo

unico do art.5°.
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Art.7°. Os Bens Modbveis Perma-
nentes sO poderao ser cadastrados em lotes, quando nao
houver possibilidade de fixar o numero de patriménio. Es-
ses bens devem ser idénticos, devendo ser informada a
guantidade de bens que farao parte de cada lote.

Paragrafo unico. Quando nao
houver semelhanca entre os bens mdveis permanentes,
porém, com a mesma utilidade, o cadastramento devera
ser feito por jogos, e sera informada a quantidade deles
gue compora cada jogo.

Art.8°. Quando o bem possuir
mais de um numero de patriménio, devera ser considera-
do o ultimo registro, sendo que as etiquetas ou plaque-
tas antigas serdo substituidas pelas novas, permanecendo
0 novo registro.

Art.9°. Apdés o levantamento que
trata o art. 4°, a relacdo de todos os bens devera ser
encaminhada ao Setor de Contabilidade, para averiguacao
com a relagao dos bens contabilizados.

Art.10. Os bens modveis perma-
nentes adquiridos por doacado obedecerdo as condicdes
previstas no art.5°.

Art.11. Para os bens nao locali-
zados devera ser feita uma relacdo com as caracteristi-
cas constantes nos registros dos Bens Maoveis Permanen-
tes, e constar a informacdo “bens nao localizados”. A
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Comissao Interna Permanente tem o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, apdés o término do levantamento, para encami-
nhar a Secretaria de Administracdo a relacdao dos bens
permanentes nao localizados, para analise e apuragcdo das
responsabilidades, por meio de sindicdncia ou inquérito
administrativo, conforme o caso.

Art.12. Efetuado o levantamento
da Comissao Interna Permanente, o setor de patrimonio
emitira em 02 (duas) vias o Termo de Responsabilidade
- modelo padrao informatizado, que sera assinado pelo
responsavel do setor em que os bens estiverem vincula-
dos.

Art.13. Os formularios padrao
relativos aos Bens Moveis Permanentes, apos processa-
dos, deverao ser arquivados pelo setor de patriménio
como registro documental.

CAPITULO IlI
DA GUARDA E BAIXA

Art.14. A guarda dos bens mo-
veis permanentes ficara a cargo das Unidades Administra-
tivas e sera elaborado o competente Termo de Respon-
sabilidade que contera no minimo a quantidade, a especi-
ficacdo e o coddigo de registro patrimonial e sera firmado
pelos agentes politicos, servidores ocupantes de cargo ou
emprego publico os quais detenham posse ou a eles for
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atribuida a guarda de qualquer bem de propriedade da
Administracdo Direta do Municipio e de seus Fundos Es-
peciais.

Art.15. A baixa de bens moveis
permanentes € de iniciativa do o6rgao interessado e sera
dirigida a Secretaria da Administracdao, quando preencher
a condicdo de inserviveis ou excedentes, para reaprovei-
tamento ou alienagao.

Art.16. A baixa de bens moveis
permanentes sera efetuada pela Comissdo Interna Perma-
nente, apos analise pela mesma, vistoriado “in loco”, utili-
zando os critérios indicados neste Decreto.

Art.17. Para a baixa de bens
moveis permanentes cadastrados no Sistema Informatizado
de Controle Patrimonial a Comissao Interna Permanente
emitira um relatério e, para cada item sera informado o
numero de patriménio, o valor contabil e o motivo da
baixa, se por excesso ou inservibilidade.

Art.18. Os bens moveis perma-
nentes com estrutura de madeira considerados inserviveis
e irrecuperaveis pela Comissdo Interna Permanente, que
nao apresentarem valor econbmico, poderdao ser incinera-
dos em local seguro pelo 6rgao interessado, apds vistoria
e autorizacdo por escrito, através de processo regular
encaminhado a Secretaria de Administracao.
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Art.19. No caso especifico de
bandeiras serdo obedecidos os dispositivos aplicaveis aos
simbolos nacionais previsto em legislacao federal.

Art.20. O relatério dos bens nao
localizados, apds apuradas as responsabilidades, medi-
ante registro junto a autoridade policial competente e/ou
procedimento administrativo, por sindicancia ou inquérito
administrativo, conforme o caso sera encaminhado a Se-
cretaria da Administragcdo, para emissao de parecer e au-
torizacao da baixa.

Art.21. A baixa de bens moveis
permanentes fica condicionada a inspecao da Secretaria
da Administracao.

CAPITULO IV
DA COMISSAO

Art.22. A Comissao Interna Per-
manente sera constituida através de Portaria publicada na
imprensa oficial do Municipio e sera responsavel pela
avaliacdo, controle e supervisao de baixa dos bens per-
manentes, e sera composta de no minimo 03 (trés) ser-
vidores, sendo pelo menos 02 (dois) efetivos.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS

Art.23. O remanejamento de bens
moveis entre os orgaos da Administracdo Direta sera efe-
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tuado por requerimento ao Secretario da Administracao,
com a observancia do disposto no Capitulo Ill deste De-
creto.

Art.24. Os Termos de Concessao
ou Cessao de Uso de Bens Modveis Permanentes deverao
ser enviados, em uma via, a Comissao Interna Perma-
nente e ao Setor de Contabilidade para registro.

Art.25. Os orgaos deverao conclu-
ir o tombamento dos bens moveis permanentes no Sis-
tema de Gerenciamento de Patrimbénio, no prazo maximo
de 06 (seis) meses da vigéncia deste Decreto.

Art.26. A Secretaria da Adminis-
tracdo baixara Instrucoes Normativas sempre que julgar
necessario, para melhor aplicacao deste Decreto.

Art.27. Este Decreto entrara em
vigor na data de sua publicacao.

Emas, 07 de Marco de
2013. '

Segundo Ma-
druga
Prefeito Municipal
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